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本資料の概要

事前登録手続きの概要

以下の両方にあてはまるIT導入支援事業者が対象です

・デジタル化・AI導入補助金2026への事前登録を希望する者

・IT導入補助金2025で交付申請を支援した実績がある者

コンソーシアムにおいては、幹事社又は構成員が交付申請を支援した実績がある

場合、当該コンソーシアムの幹事社及び全構成員が事前登録の対象となります。

対象
ITツール

IT導入補助金2025で交付申請された実績があるITツールのうち、

以下のいずれかに該当するものが対象です

大分類Ⅲ役務及び大分類Ⅳカテゴリー8（PC・タブレット・プリンター・スキャナー・
複合機）のITツールは含まれません。

対象者

ソフトウェア オプション
大分類Ⅰ 大分類Ⅱ

受付期間 2026年1月30日～2026年2月20日

本資料では、IT導入支援事業者及びITツールの「事前登録手続き」の概要と手順をご案内

します。事前登録手続きとは、デジタル化・AI導入補助金2026の公募に先立って、IT導入支

援事業者及びITツールの登録を受け付けるものです。

事前登録手続きを行うことで、第一回公募開始後、すぐに交付申請の招待を実施することが

できます。
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はじめに

※ ソフトウェアとオプションを
パッケージ化して登録された
ＩＴツールは対象外

※ 「サイバーセキュリティお助け隊
サービス」は対象外

以下のITツールは、2026年2月27日～3月31日の期間から受付を開始します。
・大分類Ⅱオプション カテゴリー4（サイバーセキュリティお助け隊サービスのみ）
・大分類Ⅲ役務・大分類Ⅳハードウェア・大分類Ⅴサイバーセキュリティお助け隊サービス
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IT導入支援事業者の登録形態によって登録の手順等が変わります。
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事前登録の全体像

1.事前登録手続きの概要

1

2.事前登録手続きの留意事項

4



①,②の実施をもって事前登録申請が完了します。

コンソーシアム幹事社は、構成員に対して事前登録依頼を実施する必要があります。

コンソーシアム構成員の場合

①もしくは①及び②の実施をもって、事前登録申請が完了します。

※ 幹事社が構成員に対して、それぞれのITツール、IT導入支援事業者の事前登録依頼を行い、
構成員が依頼のメールを受領することで、構成員の事前登録手続きが開始可能になります。

① IT導入支援事業者の事前登録申請

事務局によるIT導入支援事業者情報・ITツール情報の審査

② ITツールの事前登録申請

コンソーシアム幹事社による
構成員への事前登録依頼

事務局によるIT導入支援事業者情報・ITツール情報の審査

コンソーシアム構成員の
事前登録依頼メールの受領

① IT導入支援事業者の事前登録申請

IT導入支援事業者の登録

コンソーシアム幹事社による
構成員への事前登録依頼

コンソーシアム構成員の
事前登録依頼メールの受領

② ITツールの事前登録申請

ITツールの登録

5

事前登録手続きの概要IT導入支援事業者ポータルまたは構成員ポータルより申請してください。

IT導入支援事業者ポータル：https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/

構成員ポータル：https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/

事前登録の手順は、 法人（単独） ・ コンソーシアム幹事社 と、

コンソーシアム構成員 で異なります。

コンソーシアム構成員は、幹事社による事前登録依頼が必要です（詳細はP17～）。

法人（単独）・コンソーシアム幹事社の場合

1-1  事前登録手続きの概要

1 事前登録の全体像 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/IT-01/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/
https://console.it-shien.smrj.go.jp/KO-A10/


• 幹事社及び構成員1者以上が事前登録を完了する必要があります。

• 幹事社が構成員に対して事前登録依頼を行う必要があります。構成員が依頼を受領後、

IT導入支援事業者又はITツールの事前登録申請が可能となります。

受付の期間

• 受付期間内に事前登録の手続きが行われなかった場合、デジタル化・AI導入補助金2026

で再度IT導入支援事業者及びITツール情報を入力して登録し直す必要があります。

（コンソーシアム構成員の場合は、再度幹事社の招待が必要となります。）

• 事前登録対象外の事業者及びITツールの新規登録受付開始は2026年3月31日を予定して

おります。詳細は本補助金のHPにて公表いたしますのでご確認ください。

• いかなる理由であっても、受付期間超過後の事前登録は受け付けられません。

申請手続きと必要書類

• 法人は履歴事項全部証明書（発行日から3か月以内のもの）の提出が必要となります。

• 個人事業主は運転免許証（有効期限内のもの）、運転経歴証明書もしくは住民票の写し

（発行から3か月以内のもの）の提出が必要となります。

• 必要に応じて追加資料等の提出を求める場合があります。追加資料等の提出ができない

場合、IT導入支援事業者登録及びITツール登録は認められません。

• IT導入支援事業者とITツールの双方の申請及び審査が完了するまで手続きは完了しません。

コンソーシアムの場合

詳細に関してはHPに掲載されている「IT導入支援事業者・ITツールの事前登録及

び登録要件の見直しについて」、「ITツール登録要領」、「IT導入支援事業者登録要

領」をご確認ください。
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1-２  事前登録手続きの留意事項

1 事前登録の全体像 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

特に重要な留意点をまとめています。事前登録手続き前にご確認ください。



2

法人（単独）・
コンソーシアム幹事社の

事前登録手順

2.IT導入支援事業者の事前登録

3.ITツールの事前登録
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1.事前登録手順の概要



● IT導入支援事業者の事前登録

8

2-1  事前登録手順の概要

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

法人（単独）及びコンソーシアム幹事社は、以下に記載の手順で事前登録を進めます。

具体的な手順は次ページから記載しています。

● ITツールの事前登録

IT事業者ポータルログイン

事前登録手続き

入力内容確認・提出

事務局審査

事前登録完了

IT導入支援事業者ポータルサイトに

ログインします。

「手続きはコチラから」ボタンを押下し、

必要な項目を入力します。

事前登録申請完了の

メッセージが表示されます。

事務局による申請内容の

審査が行われます。

事前登録が完了となります。

1

2

3

4

5

P09

P09

P10

P11

P11

IT事業者ポータルログイン

ITツールの選択

事前登録手続き

事務局審査

事前登録完了

IT導入支援事業者ポータルサイトに

ログインします。

ポータル内のITツール検索画面から「確認」

を押下し、「事前登録を開始する」を

選択します。

ITツールの事前登録に必要な情報を入力し、

事務局へ提出します。

事務局による申請内容の

審査が行われます。

事前登録が完了となります。

1

2

3

4

5

P12

P12

P14

P15

P15



IT導入支援事業者ポータルログイン

ポータルサイトにログインします。

事前登録手続き

「手続きはコチラから」ボタンを押下し、必要な項目を入力します。

1

2

※画面はイメージです 9

2-2  IT導入支援事業者の事前登録（1/３）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

「手続きはコチラから」ボタンを押下

すると、事前登録画面へ遷移します。

2026年1月30日以降に、メインページに事前登録に関するご案内と、

「手続きはコチラから」と表記されたボタンが表示されます。



事前登録手続き（続き）

必要な項目を入力します。

入力内容確認・提出

入力内容を確認してください。

2

3

※画面はイメージです 10

2-2  IT導入支援事業者の事前登録（2/３）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

入力内容を確認し、「次へ」ボタンを押下

してください。

入力が完了したら、「次へ」ボタンを押下してください。

前期分の損益計算書及び貸借対照表を添付してくだ

さい。

※損益計算書及び貸借対照表が存在しない事業者は、

それに類する書類（活動計画書等の労働生産性の実

績値の数値及び財務情報が分かる書類）を添付して

下さい。

※損益計算書及び貸借対照表を、１つのPDFファイルに

したうえで添付してください。

会社のメールアドレス（例：@会社名.co.jp等）を保有し

ている場合、個人用のメールアドレス（フリーメールア

ドレス等）は入力せず、会社のメールアドレスを入力し

てください。

会社URLがある場合は必ず入力してください。

会社URLがない場合は会社案内を添付してください。

この画面が表示されたら、

事前登録申請は完了です。



【IT導入補助金】IT導入支援事業者の事前登録申請完了のお知らせ

IT導入補助金2025にて登録いただいている事業者情報について、IT導入補助金2026

への事前登録申請が完了しました。
これより事務局にて審査を行います。
採否結果は審査が完了次第お知らせいたします。

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお
答えできませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

事務局審査

事前登録申請が提出されると、以下のメールが届き、事務局の審査が行われます。

事前登録完了

事務局の審査が完了すると、以下のメールが届き、事前登録が完了となります。

4

5

【IT導入補助金】IT導入支援事業者の事前登録完了のお知らせ

審査の結果、IT導入補助金2026への事前登録が完了しました。

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお
答えできませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

＜事前登録完了メール＞

※画面はイメージです 11

2-2  IT導入支援事業者の事前登録（3/３）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

事前登録完了ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

URL

URL



IT導入支援事業者ポータルログイン

ポータルサイトにログインします。

ITツールの選択

ポータル内のITツール検索画面からITツールを検索します。

1

2

※画面はイメージです 12

2-3  ITツールの事前登録（1/4）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

事前登録完了事前登録手続きITツールの選択ログイン

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

検索に必要な情報を入力してください。

「検索」ボタンを押下すると検索結果の

一覧が表示されます。



ITツールの選択（続き）

ITツールの検索結果から、ITツールを選択します。

2

※画面はイメージです 13

2-3  ITツールの事前登録（2/4）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

事前登録完了事前登録手続きITツールの選択ログイン

該当のITツールの「確認」ボ

タンを押下します。

「事前登録を開始する」

ボタンを押下します。



事前登録手続き

要件を確認し、ITツール情報を入力します。

ITツールのカテゴリーごとに入力画面が異なるため、以下のページを参照してください。

3

大分類Ⅰ ソフトウェア

大分類Ⅱ オプション

P33～

P42～

※画面はイメージです
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2-3  ITツールの事前登録（3/4）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

事前登録完了事前登録手続きITツールの選択ログイン

必要項目の入力が完了したら、「次へ」を

押下します。

ITツール情報を入力する画面に遷移します。



事務局審査

ITツール情報の入力が完了したら、事務局審査が行われます。

事前登録完了

事務局の審査が完了すると、以下のメールが届き、事前登録が完了となります。

4

5

【IT導入補助金】ITツールの事前登録完了のお知らせ

審査の結果、IT導入補助金2026への事前登録が完了しました。

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答え
できませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

※画面はイメージです 15

2-3  ITツールの事前登録（4/4）

2 法人（単独）・コンソーシアム幹事社の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

事前登録完了事前登録手続きITツールの選択ログイン

この画面が表示されたら、「入力完了」を押

下します。

事務局の審査が開始されます。

URL



3

コンソーシアム構成員の
事前登録手順

2.IT導入支援事業者の事前登録

3.ITツールの事前登録

16

1.事前登録手順の概要



17

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-1  事前登録手順の概要(1/2)

コンソーシアム構成員は、以下に記載の手順で事前登録を進めます。

具体的な手順はP19から記載しています。

● IT導入支援事業者の事前登録

IT事業者ポータルログイン

構成員への事前登録依頼

事前登録依頼完了

事前登録依頼の受領

構成員ポータルログイン

幹事社がIT導入支援事業者
ポータルサイトにログインします。

構成員へ事前登録依頼を

行います。

事前登録依頼完了の

メッセージが表示されます。

幹事社が事前登録依頼を完了

すると、メールが届きます。

構成員ポータルサイトに

ログインします。

1

2

3

4

5

P19

P19

P20

P21

P21

事前登録手続き

入力内容の確認

事務局審査

事前登録完了

必要な項目を入力して、
事前登録手続きを進めます。

幹事社による入力内容確認後、

申請内容の提出を行います。

事務局による申請内容の

審査が行われます。

事務局による申請内容確認後、

事前登録が完了となります。

6

7

8

9

P22

P23

P24

P24

幹事社
ポータル

幹事社
ポータル

幹事社
ポータル

構成員
ポータル

構成員
ポータル

幹事社
ポータル



18

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-1  事前登録手順の概要(2/2)

コンソーシアム構成員は、以下に記載の手順で事前登録を進めます。

具体的な手順はP25から記載しています。

● ITツールの事前登録

IT事業者ポータルログイン

構成員への事前登録依頼

事前登録依頼完了

事前登録依頼の受領

構成員ポータルログイン

幹事社がIT導入支援事業者
ポータルサイトにログインします。

「ITツール登録情報詳細」ページから

構成員へ事前登録依頼を行います。

事前登録依頼完了の

メッセージが表示されます。

幹事社が事前登録依頼を完了

すると、構成員にメールが届き

ます。

構成員ポータルサイトに

ログインします。

1

3

4

5

6P25

P26

P27

P28

P28

事前登録手続き

入力内容の確認

事務局審査

事前登録完了

事前登録するITツールの「入力」
ボタンを押下し、必要な項目を
入力します。

幹事社による入力内容確認後、

申請内容の提出を行います。

事務局による申請内容の

審査が行われます。

事務局による申請内容確認後、

事前登録が完了となります。

7

8

9

10

P29

P30

P30

P31

幹事社
ポータル

幹事社
ポータル

幹事社
ポータル

構成員
ポータル

構成員
ポータル

構成員
ポータル

幹事社
ポータル

ITツールの選択

ポータル内のITツール検索画面

から「確認」を押下し、「事前登録

手続きの依頼」を選択します。

2 P25

幹事社
ポータル



IT導入支援事業者ポータルログイン

ポータルサイトにログインします。

構成員への事前登録依頼

「構成員情報関連」ページにアクセスし、事前登録依頼を行う構成員を検索し、次の画面で選択し
ます。

幹事社対応

1

2

※画面はイメージです 19

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-２  IT導入支援事業者の事前登録（1/6）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

「確認」を押下します。

幹事社対応

検索に必要な情報を入力してください。

「検索」ボタンを押下すると検索結果の

一覧が表示されます。



構成員への事前登録依頼（続き）

構成員情報の入力確認を行います。

幹事社対応

事前登録依頼完了

以下の画面が表示されると、構成員への事前登録依頼が完了となります。

幹事社対応

2

3

※画面はイメージです 20

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-2  IT導入支援事業者の事前登録（2/6）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「事前登録を構成員へ依頼する」

ボタンを押下します。



事前登録依頼の受領

事前登録依頼後、構成員に以下のメールが届きます。

構成員ポータルログイン

上記メールより構成員ポータルにアクセスします。

構成員対応

4

5

【IT導入補助金】IT導入支援事業者の事前登録申請依頼のお知らせ

事業者情報の事前登録が幹事社から依頼されました。
以下のURLより詳細をご確認し、申請を進めてください。

構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答えできま
せんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

※画面はイメージです

構成員対応

21

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-2  IT導入支援事業者の事前登録（3/6）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

幹事社から事前登録依頼を受領後、メインページにて事前登録に関するご案内と、

「手続きはコチラから」と表記されたボタンが表示されます。

「手続きはコチラから」ボタンを押下

すると、事前登録画面へ遷移します。

URL

2026年2月20日 17:00



事前登録手続き

必要な項目を入力して、事前登録手続きを進めます。

6

※画面はイメージです

構成員対応

22

3-2  IT導入支援事業者の事前登録（4/6）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

入力が完了したら、「次へ」ボタンを押下して

確認画面に進んでください。

内容の確認が完了したら、「承認依頼」を

押下し、幹事社への確認を依頼します。

この画面が表示されると、幹事社への

確認依頼が完了となります。

会社のメールアドレス（例：@会社名.co.jp等）を保有し

ている場合、個人用のメールアドレス（フリーメールア

ドレス等）は入力せず、会社のメールアドレスを入力し

てください。

会社URLがある場合は必ず入力してください。

会社URLがない場合は会社案内を添付してください。

前期分の損益計算書及び貸借対照表を添付してくだ

さい。

※ 損益計算書及び貸借対照表が存在しない事業者は、そ

れに類する書類（活動計画書等の労働生産性の実績値

の数値及び財務情報が分かる書類）を添付して下さい。

※ 損益計算書及び貸借対照表を、１つのPDFファイルにし

たうえで添付してください。

⚫ 青色申告を行った者：所得税の青色申告決算書

⚫ 白色申告を行った者：収支内訳書

個人事業主の場合、以下の書類を添付してください。



入力内容の確認

構成員による入力内容を確認します。

幹事社対応

以下の画面が表示されると、事前登録申請が完了となります。

7

※画面はイメージです 23

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

3-2  IT導入支援事業者の事前登録（5/6）

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

内容の確認が完了したら、

「承認」ボタンを押下します。



【IT導入補助金】IT導入支援事業者の事前登録完了のお知らせ

審査の結果、IT導入補助金2026への事前登録が完了しました。

対象の構成員：XXXXXXX

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】
構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答
えできませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

【IT導入補助金】IT導入支援事業者の事前登録申請完了のお知らせ

IT導入補助金2025にて登録いただいている事業者情報について、IT導入補助金2026へ
の事前登録申請が完了しました。
これより事務局にて審査を行います。
採否結果は審査が完了次第お知らせいたします。

対象の構成員：XXXXXXX

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】
構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答
えできませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

事務局審査

申請内容が提出されると、以下のメールが届き、事務局の審査が行われます。

事前登録完了

事務局の審査が完了すると、以下のメールが届き、事前登録が完了となります。

8

9

※画面はイメージです 24

構成員対応

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

3-2  IT導入支援事業者の事前登録（6/6）

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

構成員対応

URL

URL

URL

URL



IT導入支援事業者ポータルログイン

ポータルサイトにログインします。

ITツールの選択

ポータル内のITツール検索画面から事前登録の依頼を行いたいITツールを検索します。

幹事社対応

1

2

※画面はイメージです

幹事社対応

25

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-3  ITツールの事前登録（1/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

検索に必要な情報を入力してください。

「検索」ボタンを押下すると検索結果の

一覧が表示されます。



構成員への事前登録依頼

「ITツール登録情報詳細」ページから、事前登録の依頼を行います。

3

※画面はイメージです

幹事社対応

26

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-3  ITツールの事前登録（2/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

「事前登録を開始する」ボタンを押下します。

ITツールの選択（続き）

ITツールの検索結果から、ITツールを選択します。

2 幹事社対応

「確認」を押下し、「事前登録

手続きの依頼」を選択します。



事前登録依頼完了

以下の画面が表示されると、構成員への事前登録依頼が完了となります。

幹事社対応4

※画面はイメージです 27

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

3-3  ITツールの事前登録（３/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了



【IT導入補助金】ITツールの事前登録申請依頼のお知らせ

ITツール情報の事前登録申請が幹事社から依頼されました。
以下のURLより詳細をご確認し、申請を進めてください。

構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答えできませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

事前登録依頼の受領

事前登録依頼後、構成員に以下のメールが届きます。

構成員ポータルログイン

上記メールより構成員ポータルへログインします。

構成員対応

構成員対応

5

6

※画面はイメージです 28

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順

3-3  ITツールの事前登録（４/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

「ログイン」ボタンを押下して

次の画面に進んでください。

IT2025で作成したログインID・

パスワードを入力してください。

URL



事前登録手続き

ITツールを検索し、手続きを進めます。

7

大分類Ⅰ ソフトウェア

大分類Ⅱ オプション

P33～

P42～

※画面はイメージです

29

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順

3-3  ITツールの事前登録（５/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

ITツールのカテゴリーごと入力画面が異なるため、以下のページを参照してください。

事前登録するITツールの「入力」ボタン

を押下します。

構成員対応



入力内容の確認

で構成員の必要な項目の入力と、幹事社への確認依頼が行われた後、ITツール検索画面から

入力内容の確認を行ってください。

幹事社対応

事務局審査

次の画面が表示され、以下のメールが届き、事務局の審査が行われます。

8

9

7

※画面はイメージです

【IT導入補助金】ITツールの事前登録申請完了のお知らせ

IT導入補助金2025にて登録いただいているITツール情報について、IT導入補助金2026へ
の事前登録申請が完了しました。
これより事務局にて審査を行います。
採否結果は審査が完了次第お知らせいたします。

対象の構成員：XXXXXXX

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】
構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答え
できませんのでご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 
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構成員対応

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順

3-3  ITツールの事前登録（６/７）

法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

内容の確認が完了したら、「承認」ボタン

を押下して、事務局へ申請内容を提出し

てください。

URL

URL



【IT導入補助金】ITツールの事前登録完了のお知らせ

審査の結果、IT導入補助金2026への事前登録が完了しました。

対象の構成員：XXXXXXX

IT事業者ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】
構成員ポータルへのアクセスはこちらから
【 URL 】

------------------

IT導入補助金 事務局

このメールは送信専用メールアドレスから配信されています。ご返信いただいてもお答えできませんので
ご了承ください。
ご質問等のある方はお手数ですが以下のお問い合わせ先までご連絡ください。

【お問い合わせ先】
IT導入補助金事務局
TEL：0570-666-376

受付時間 9:30~17:30（土・日・祝除く）
※電話番号はお間違いないようにお願いいたします。
ホームページ：https://it-shien.smrj.go.jp/ 

事前登録完了

事務局の審査が完了すると、以下のメールが届き、事前登録が完了となります。
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※画面はイメージです 31

3 コンソーシアム構成員の事前登録手順

3-3  ITツールの事前登録（７/７）

ログイン 事前登録依頼 依頼受領・ログイン 事前登録手続き 事前登録完了

法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

構成員対応

URL

URL



4

ITツール
大分類別事前登録手順

1.大分類Ⅰソフトウェア

2.大分類Ⅱオプション

32



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（1/9）

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 33

サイバーセキュリティ2.大分類Ⅱ オプション

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

1.大分類Ⅰ ソフトウェア



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（2/9）

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 34

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（3/9）

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 35

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

ソフトウェアの有するプロセスに

ついて、ソフトウェアのどの機能

が選択したプロセスに該当するの

か及び各機能の概要説明を入力

してください。

各機能に関する説明が記載されて

いる機能説明資料のページ番号を

入力してください。

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（4/9）

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 36

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（5/9）

※画面はイメージです 37

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（6/9）

※画面はイメージです 38

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（7/9）

※画面はイメージです 39

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（8/9）

※画面はイメージです 40

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



事前登録手続き（大分類Ⅰ ソフトウェア）（9/9）

法人（単独）・コンソーシアム幹事社

コンソーシアム構成員

P15へ戻る

P30へ戻る

※画面はイメージです
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4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

変更追加理由は、「事前登録手続き

のため。」と入力してください。

「登録」を押下するとITツール

情報の事前登録申請が完了し

ます。

コンソーシアム構成員の場合は、

幹事社の承認後、事前登録申

請が完了します。

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

大分類Ⅰソフトウェアの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



事前登録手続き（大分類Ⅱオプション）（1/4）

大分類Ⅱ オプションの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

「機能拡張」又は「データ連携ツール」を選択した場合、左の画面が表示されます。

「セキュリティ」を選択した場合、右の画面が表示されます。

※画面はイメージです 42

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



事前登録手続き（大分類Ⅱオプション）（2/4）

大分類Ⅱ オプションの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 43

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



事前登録手続き（大分類Ⅱオプション）（3/4）

大分類Ⅱ オプションの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。

※画面はイメージです 44

4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション



法人（単独）・コンソーシアム幹事社

コンソーシアム構成員

P15へ戻る

P30へ戻る

※画面はイメージです
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4 ITツール 大分類別 事前登録手順 法人(単独)
コンソーシアム

(幹事社)
コンソーシアム

(構成員)

「登録」を押下するとITツール

情報の事前登録申請が完了し

ます。

コンソーシアム構成員の場合

は、幹事社の承認後、事前登

録申請が完了します。

変更追加理由は、

「事前登録手続きのため。」と入力

してください。

サイバーセキュリティ1.大分類Ⅰ ソフトウェア 2.大分類Ⅱ オプション

事前登録手続き（大分類Ⅱオプション）（4/4）

大分類Ⅱ オプションの入力画面イメージです。

事前登録申請を行うITツール情報を入力してください。



お問い合わせ先

受付時間：9:30～17:30（土・日・祝日除く）

※ 電話番号はお間違いのないようにお願いいたします。

※ 電話が大変混み合う場合があります。

恐れ入りますが、繋がらない場合は、しばらくたってからおかけ直しください。

0570-666-376

050-3133-3272

（通話料がかかります。）

IP電話等からの
お問い合わせ先

https://it-shien.smrj.go.jp/

事前登録手続きについて、ご不明な点がございましたら下記へお問い合わせください。

中小企業デジタル化・ＡＩ導入支援事業コールセンター

46



日付 変更箇所 変更内容

2026年1月23日 新規作成

改訂履歴
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